Komma igang med Fo
rsvarsutbildarnas epost i Microsoft 365

Komma igang

Atkomst till Outlook pa Webben for Microsoft 365

Outlook pa Webben eller Outlook Web App (OWA) &r den webbaserade e-postklienten for
Microsoft 365. For att fa tillgang till OWA, dppna en webblasare och ga till https://outlook.com eller
https://outlook.com/owa/forsvarsutbildarna.onmicrosoft.com.

N&r du 6ppnar https://outlook.com kommer inloggningssidan for Microsoft 365.

1. [ faltet for Anvdndarnamn skriver du hela din @forsvarsutbildarna.se epostadress
(t.ex. Andreas.Andersson@forsvarsutbildarna.se).

2. | faltet Lésenord skriver du l6senordet som du har fatt for ditt Office-365-konto.
3. Klicka pa Logga in for att 6ppna Outlook Web App.

Logga ut fran OWA
Nar du ar klar med Outlook Web App, bor du logga ut och stianga din webbldsare genom att stdnga
alla 6ppna flikar, sa att du har ratt loggat ut ordentligt fran ditt Office 365-konto.

Dokumentation for Outlook pa Webben for Office 365
Microsoft ldnkarna nedan hjalper dig att komma igang med att anvdnda ditt Office 365 konto via
OWA.

e Komma igang med Outlook Web App for Office 365

e Konfigurera automatiskt vidarebefordran av epost

e Stilla in semestermeddelande eller automatiskt svar med hjdlp av OWA
e Hantera kontakter i OWA
Lagga till en e-postsignatur i OWA



https://outlook.office365.com/
https://outlook.com/owa/forsvarsutbildarna.onmicrosoft.com
https://outlook.office365.com/
https://support.office.com/sv-se/article/Komma-igång-med-Outlook-Web-App-för-Office-365-ab4caa06-a421-4be3-84e0-26fcffc99340
https://support.office.com/sv-se/article/Anv%c3%a4nda-regler-i-Outlook-Web-App-till-att-automatiskt-vidarebefordra-meddelanden-till-ett-annat-konto-1433e3a0-7fb0-4999-b536-50e05cb67fed?ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE
https://support.office.com/sv-se/article/Autosvar-hette-tidigare-Fr%c3%a5nvarohanteraren-48d40166-0129-4653-98f1-eb85f9bd8c20?omkt=sv-SE&ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE
https://support.office.com/sv-se/article/Kontakt%c3%b6versikt-5fe173cf-e620-4f62-9bf6-da5041f651bf?omkt=sv-SE&ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE
https://support.office.com/sv-se/article/Skapa-och-l%C3%A4gga-till-en-e-postsignatur-i-Outlook-Web-App-0f230564-11b9-4239-83de-f10cbe4dfdfc?omkt=sv-SE&ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE

Epostprogram for stationara- och barbara datorer.

Den webbaserade e-postklienten Outlook Web App (OWA) rekommenderas i férsta hand. Det gar
ocksa bra att anvdnda andra epostklienter, men vi lamnar ingen support pa dessa utan hanvisar till
sjalvhjalp. Anvandarnamn och Losenord dar samma som for OWA.

Se instruktionen nedan for hjalp med grundlaggande konfiguration.

Konfigurering av e-postprogram for Windows & Mac

E-post pa mobil eller surfplatta

Appen Outlook.com rekommenderas i forsta hand. Den finns fér bade Andriod, iOS (iPhone/iPad),
och Windows Phone, och gar att ladda ner fran respektive App Store / Google Play. Anvindarnamn
och Lésenord dr samma som fér OWA.

Se videoinstruktioner i lanken nedan.

Video - Konfigurera mobila enheter med Office365

Fragor och svar (FAQ)

Hur lagger jag till en bild/logotyp till e-postsignaturen i OWA

e  Folj forst instruktionerna for att Lagga till en e-postsignatur i OWA.

e Klicka sedan pa ikonen for att Infoga Bild till vanster i verktygsfaltet. Se bild nedan.
e OBS! Signaturen sparas endast for OWA. Den foljer inte med nar du anvander andra e-
postklienter.

E-postsignatur
kludera min signatur automatiskt | nya meddelanden som jag skriver

kludera min signatur automatiskt | meddelanden som jag vidarebefordrar eller svarar pa
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https://support.office.com/sv-se/article/Referensinformation-f%C3%B6r-konfigurering-av-e-postprogram-ac2eb7cb-370e-48fd-86be-0d641b7d35c1?omkt=sv-SE&ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE
https://support.office.com/sv-se/article/Video-Konfigurera-mobila-enheter-med-Office-365-22ccc8e6-fa86-45ac-b83d-3e705a364845?omkt=sv-SE&ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE
https://support.office.com/sv-se/article/Skapa-och-l%C3%A4gga-till-en-e-postsignatur-i-Outlook-Web-App-0f230564-11b9-4239-83de-f10cbe4dfdfc?omkt=sv-SE&ui=sv-SE&rs=sv-SE&ad=SE

Jag far inte eposten att fungera som jag vill i den webbaserade e-postklienten eller pa mobilen

e L3sforstigenom guidernaildankarna i detta dokument. Anvand sedan hjilpavsnitten pa

Internet om du inte hittar en 16sning.
Jag far inte e-posten att fungera i min favorit e-postklient pa min dator

e Anvind den webbaserade e-postklienten Outlook Web App (OWA) istéllet eller 16s
problemet sjalv.

Var kan jag ladda ner Outlook-klienten och dvriga Officeprogram fér installation pa min dator

e OQutlook eller 6vriga Officeprogram ingar inte i Forsvarsutbildarnas Microsoft 365
abonnemang. Om du vill anvdnda dem maste du képa in dem sjalv.

Denna mailas dven ut till anvandarna sa kommer lankarna med.


https://support.office.com/
https://support.office.com/



