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1. Roller och behorigheter

Behorighet att administrera medaljansokan far man utifrén registrerade funktionirsroller i

FRIDA.
Forbundssekreterare/ har till uppgift att skapa och skicka in ansdkan till forbundet
Medaljansvarig for godkdnnande.

Forbundsstyrelseordférande  har till uppgift att godkdnna och skicka in medaljansékan till
kansliet for hantering. Har dven behorighet att skapa anso6-
kan.

2. Arbetsordning

Skapa ansokan
e Skickain ansokan till forbundsstyrelseordforande for godkénnande

e Godkénn och skicka in ansodkan till kansliet for hantering

3. Medaljansdkan

For att gora en medaljansokan krévs det att man forst
skapar en digital ans6kan. Den ska sedan godkédnnas Q Medalj
och skickas in av forbundsstyrelseordférande for vi-
dare hantering av kansliet. P4 intranitet finns regler Lista medaljansokan
for forslag, beslut och bestimmelser for utdelning av

Skapa medaljansokan

Forsvarsutbildarnas utmairkelser.

3.1 Skapa medaljansokan

For att skapa en ansokan gé in under modulen Medalji menyn till vianster och klicka pa Skapa
medaljansokan.

Fylliindividens personnummer som ansdkan giller f6r och klicka pa Nésta steg.

Medaljansokan
Medaljperiod Medaljanstkan 2025 v

Ansikan galler for * Personnummer (AAAAMMDDXXXX)

CRM Medalj Version 2025-05-19
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Ett personkort visas.

Om individen har flera medlemskap - vilj det medlemskap som medaljansdkan avser. Da visas
om individen har aktiva funktionérsroller i valt forbund/f6rening samt tidigare erhallna me-
daljer som finns registrerade i databasen.

Ansokan galler for
Lars Larsson

Adress  Testgatan 5, 55555 TESTSTAD
Val] mediemskap Foreningen Samhallsberedskap

Aktiva funktiongrsroller  Kassor forening
Medlemsansvarig

Erhalina medaljer  Férsvarsutbildarnas fortjansttecken 2018

Naista steg dr att fylla i formulédret for ansdkan. Faltnamnen med en asterisk efter dr obligato-
riska att fyllai.

a) Forbund som anséker - har du behorighet till flera forbund viljer du det f6rbund som ska
skicka in ansokan.

b) Forening - om en forening ér ansvarig viljer du aktuell forening.

c) Erhallit forbundsmedaljer — om tidigare medaljer inte dr registrerade pa personkortet
ovan, kan du registrera dem hir. Det dr endast forbundets silver- eller guldmedalj som gér
att registrera. Markera valor, fyll i artal och klicka pa Lagg till.

d) Vilj medalj - vilj den medalj ansokan giller.

e) Befattningar/funktionérsroller - fyll i vilka befattningar och funktionérsroller som indivi-
den har haft under angiven period.

f) Insatser - fylls i information om vad individen har gjort for insatser f6r Férsvarsutbil-
darna, frivilligférsvaret etc, under angivna perioder.

g) Prioritet - har ni flera forslag for samma medaljtyp ange da prioordning.

Nar alla fdlt ar ifyllda i formuléret klicka pa knappen Spara ansékan.

CRM Medalj Version 2025-05-19



% orsvars Sida 5 (8)

‘ UTBILDARNA

Ansokan

Forbund som ansoker * Forsvarsutbildarna Stockholm och Sédermanland v
Forening som anstker Foreningen Samhallsberedskap h
Status * Skapad ~

Erhallit fsrbundsmedaljer  Om tidigare medaljer inte &r registrerade pa personkortet ovan, registrera dem har.

O Férbundets guldmedalj @ Férbundets silvermedalj

Ange artal (AAAA) Laga till | Rensa
Férbundets silvermedal] 2015 ¥
P

Valj medalj Forsvarsutbildarnas silvermedal; v

Befattningar/funktionarsroller (max 450 tecken) *  Kandidaten har uppehallit rollen som féreningskassér sedan AAAA.
Han har &ven...
“
370 tecken kvar

Insatser (max 450 tecken) * Kandidaten har varit medlem och funktionér i ett flertal ar och har gjort mycket -
fortjanstfulla insatser for foreningen i huvudsak men dven for férbundet. 3

Han har &ven..|

BN

280 tecken kvar

Prioritet  Har ni flera férslag for samma medaljtyp ange da prioordning nedan.

1

3.2 Skicka in ansokan till forbundet for godkannande

Nar man har sparat ansokan dr det dags att skicka in ansdkan till
forbundsstyrelseordférande for godkdannande.

Langst ner pa sidan finns information om nir ansdkan skapades och av vem. Det finns dven
mojlighet att radera ansdkan.

Klicka pa Skicka in ansékan.

AnsOkan skapad av  Lisa Westerberg 2025-05-16
lisa.westerberg@forsvarsutbildarna.se &

Spara ansdkan Radera anstkan

CRM Medalj Version 2025-05-19
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Det gr nu ivig ett mejl till forbundsstyrelseordforande f6r godkdnnande och inskickande till
kansliet.

Godkannande av medaljansdkan

noreply@forsvarsutbildarna.se
Till @ Anna Karlsson

Hej,

Du har en medaljansokan att granska och godkanna.
Observera att sista datum for att skicka in den ar 2025-11-15

Lank till ansokan for: Lars Larsson

Tel: 08-587 742 00
Hemsida: www.forsvarsutbildarna.se

UTBILDARNA

EEE Orsvars
vy

Under fliken Lista medaljansékan ser man att ansokan dr skickad till férbundet for
godkédnnande.

Lisa Westerberg ~

Filter
Lisa Westerberg
Medaljperiod Medaljansékan 2025 v
# startsidan Forbund  Farsvarsutbildarna Stockholm och Sédermanland v
= Arvoden/erséttningar Kalender (4 Arkiv &
Q Medalj
Till Excel
Lista medaljansdkan
Skapa medaljansokan . .
- : Medaljansokningar
@ HjEp
Visa Alla v rader
O Logout .
Sok:
Namn 4 organisation Medalj Prioritet Inskickat datum Status

Lars Larsson Foreningen Samhallsberedskap Forsvarsutbildarnas silvermedalj 1 2025-05-16 Skickad for godkannande

3.3 Granska och skicka in ansokan till kansliet

For att godkdnna och skicka in ansokan till kansliet ska forbundsstyrelseordférande ga in
under fliken Lista medaljansékan och klicka pa medaljen for den individ ansdkan géller.

Q Medalj Medaljans6kningar

Lista medaljanstkan Visa Alla v rader

Skapa medaljansdkan

@ Hjilp
Namn 4 oOrganisation Medalj Prioritet Inskickat datum Status

® Logout

Lars Larsson  Foreningen Samhallsberedskap lersva'sutb\Idamas silvermedalj ] 1 2025-05-16 Skickad for godkénnande
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Du far nu upp ansokan for granskning.
Liangst ner pa sidan kan du vélja att:
e Sparaansokan - om du har gjort nagra dndringar

¢ Godkidnna ansokan - skicka vidare ansokat till kansliet
e Avsld ansokan — om du beslutar att ansdkan inte uppfyller kriterer och inte ska skickas

in ska ansdkan avstyrkan. Ansokan hamnar da i arkivet.

Om ansokan dr korrekt klicka pa Godkénn ans6kan. Ansokan skickas da till kansliet for
hantering.

Ansokan skapad av  Lisa Westerberg 2025-05-16
lisa.westerberg@forsvarsutbildarna.se

Godkann ansdkan

Spara ansdkan Avsla ansdkan

Under fliken Lista medaljansékan ser man att ansdkan dr godkénd och inskickad av forbundet
till kansliet for vidare hantering.
Det gar att fa ut en lista till Excel. I listan finns alla uppgifter man fyllt i vid ansékan.

men, Filter
Pia Palm

Medaljperiod Medaljansékan 2025 v
# Startsidan Forbund Forsvarsutbildarna Stockholm och Sodermanland v
¥ Ungdom \Kalender@ I Arkiv &
& Kurser
Till Excel

9 event
Q Medal Medaljanstkningar

Lista medaljansokan Visa Alla v rader

Skapa medaljansdkan Sk
© Hjap

Namn 4 Organisation Medalj Prioritet Inskickat datum Status

o
Logout
O Logo Lars Larsson Fdreningen Samhallsberedskap Forsvarsutbildarnas silvermedalj 1 2025-05-16 Godkand av forbundet
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4. Lista medaljanstkan

Under fliken Lista medaljansékan finns foljande information:

e Medaljans6kningar
Aktuella ansokningar och hur langt de har kommit i processen. Du kan dppna ansdkan

genom att klicka pa medaljens namn.

e Listatill Excel
Det finns mojlighet att 4 ut lista till Excel. I listan finns alla uppgifter man fyllt i vid

ansokan.

e Arkiv
Under arkiv finns tidigare tilldelade och avslagna ansdkningar.

Sida 8 (8)

Hir finns dven mojlighet att kopiera en tidigare ansdkan for att skicka in for ett nytt

medaljar.

F r
Filter

Medaljansdkningar

1 Alla v

Namn
Lisa Westerberg
N

Mats Matsson

Anna Andersson

Bertil Bertilsson

v
Forsvarsutbildarna Stockholm och Sédermanland v
Kalender £ Arkiv &
Till Excel
Organisation Medalj Prioritet
Tunga Infanteriféreningen Forsvarsutbildarnas guldmedalj 1
Karlbergs FBU-Musikkar Forsvarsutbildarnas fortjansttecken 1
Forsvarsutbildarna Stockholm och Sédermanland Forsvarsutbildarnas fortjansttecken 2
Forsvarsutbildarna Stockholm och Sédermanland Férsvarsutbildarnas fortjansttecken 3

Inskickat datum

2024-08-26

2024-09-14

2024-09-14

2024-09-14

Status *
Tilldelad av kansliet
Tilldelad av kansliet
Avslag av kansliet

Avslag av férbundet
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