Forsvarsuthildamas integritetspolicy

Forsvarsutbildarna virnar den enskilde medlemmens personliga integritet och vi
efterstravar en hog niva pa varat dataskydd. Var personuppgiftshantering sker i
enlighet med gillande lagstiftning och enbart kopplat till Forsvarsutbildarnas

medlemsregister och i forekommande fall verksamhet och uppdrag.

Nedan forklarar vi hur vi samlar in och anvidnder din personliga information och dven

dina rittigheter och hur du kan fa ut informationen om dig.

Det dr viktigt att du kdnner dig trygg i var behandling av dina personuppgifter och har

du frégor dr du vilkommen att hora av dig till oss.

Innehallsforteckning

Vad dr en personuppgift och vad dr en behandling av personuppgifter?
Vem dr ansvarig for de personuppgifter som vi samlar in?

Vilka personuppgifter samlar vi in om dig och till vilket &ndamal (varfor)?
Fran vilka kdllor hdamtar vi dina personuppgifter?

Vilka kan vi eventuellt dela dina personuppgifter med?

Var behandlar vi dina personuppgifter?

Hur lédnge sparar vi dina personuppgifter?

Vad har du for réttigheter som registrerad?

Hur hanterar vi personnummer?

Vad ér coockies och hur anvinder vi det+

Hur skyddas dina personuppgifter?

Vad innebir det att Datainspektionen ér tillsynsmyndighet?

Hur kontaktar du oss ldttast vid fragor om dataskydd?

Vad ar en personuppgift och vad ar en behandling av personuppgifter?

Personuppgifter ar all slags information som direkt eller indirekt kan hénforas till en
fysisk levande person. De vanligaste uppgifterna ir personnummer, namn, adress och
telefonnummer . Men dven t.ex bilder och ljudupptagningar som behandlas i datorer
kan vara personuppgifter aven om inga namn nédmns. Krypterade uppgifter och olika
slags elektroniska identiteter som IP-nummer &r personuppgifter om de kan kopplas

till fysiska personer.



Behandling av personuppgifter dr allt som sker med personuppgifterna. Varje atgérd
som vidtas med personuppgifter utgdr en behandling, oberoende av om den utfors
automatiserat eller ej. Exempel pé vanliga behandlingar &r insamling, registrering,

organisering, strukturering, lagring, bearbetning, 6verforing och radering.

Vem ar ansvarig for de personuppgifter vi samlar in?

Svenska Forsvarsutbildningsférbundet dr personuppgiftsansvarig for organisationens

behandling av personuppgifter tillsammans med det forbund som man dr medlem i.

Vilka personuppgifter vi samlar in om vara medlemmar och till vilket andamal?



Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter
Intresseanmilningar Hantering av Namn
/ medlemsansdkningar Personnummer
medlemskap och medlemskap Kontaktuppgifter(t.ex.
Behandling av adress, e-post och
tidningsprenumeration telefonnummer)
Utskick av nyhetsbrev Medlemskap
och kurskatalog Betalningsinformation
Adressdndringar fran Specialkost och kost
Postnord och Bring allergier
Utskick fran féorbund Storleksinformation
och foreningar Langd och vikt
Inbjudningar till olika Bank och
forbundsaktiviteter kontonummer
Medlemsavgifter Militardata (t.e.x grad
Nomineringar till och befattning)
medaljer Uppgifter om utdelade
Utskrifter av eller sokta medaljer
medlemslistor till
papper elleri
excelformat

Laglig grund: Avtal Personuppgifter som samlas in kravs for att vi ska kunna hantera

medlemskap. (En del av uppgifterna samlas endast in vid ansdkningar till kurser.) Utan

personuppgifterna kan vi inte hantera medlemskap och vi blir tvungna att neka till

medlemskap hos Forsvarsutbildarna.

Lagringsperiod: Sa lainge medlemskapet dr aktivt och sen sparas uppgifterna for

statistik.

Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter

Funktionirer Hantering av Som ovan
funktiondrer som Funktiondrsuppdrag
- Styrelsemedlemmar Till och frén datum
- Ungdomsledare
-Valberedning
- Informatorer

- Eventvirdar



Utskick till funktiondrer
via epost eller brev
Utskrifter av
funktionéirslistor

Laglig grund: Samtycke genom ett fortroendeuppdrag.

Lagringsperiod: Uppgifterna lagras darefter sé 1dange man dr medlem.

Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter

Utbildningar Kursansdkningar e Namn
Antagningar e Personnummer
Utskick till sokande e Adressuppgifter

Registrering efter
genomford kurs
Samarbete med andra
Frivilliga
férsvarsorganisationer
och Forsvarsmakten
Deltagarlistor delas med
deltagare/kurschefer/in
struktorer

Utskrifter av listor

Svarsblanketter

Laglig grund: Samtycke genom att séka utbildning.

¢ Organisationstillhorig
het

e Kursnamn

e Betyg

e Deltagarstatus

e Utbildnings kort

Lagringsperiod: Sa lange medlemskapet finns, efter det gallras viss information ut

efter mellan 3-7 ar.



Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter

Avtal e Registrering e Namn
e Samarbete med forbund e Personnummer
och Forsvarsmakten e Adressuppgifter

e Befattning
e Ansvarigt forbund
Laglig grund: Avtal

Lagringsperiod: Sa lange medlemskapet finns, efter det gallras viss information ut

efter mellan 3-7 ar.

Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter
Instruktorer/ e Registrering e Namn
Administratorer e Samarbete med férbund e Personnummer

e Tillhorighet

e Instruktorstyp

e Instruktdr/Administra
tor

e Instruktdrskompetens

¢ Administratorskompet
ens

e Specialkompetens

e Tjidnstgoringsperioder

e Anmirkning

o Tjansteinformation

Laglig grund: Avtal, tjinstgor under utbildningar

Lagringsperiod: Sa lange instruktoren/administratoren dr aktiv, gallras sedan bort

efter 3-7 ar

Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter
Nijmegen e Hantera ans6kningar e Namn
och antagningar e Adressuppgifter
e Registrerar och antar e Telefon och e-post
Deltagare e Betalning

e Marschgrupp

e Personalkategori



Laglig grund: Samtycke

Lagringsperiod: Uppgifterna rensas efter varje arsskifte.

Tidigare genomforda
marscher
Kontaktuppgifter till
nirmast anhorig
Specialkost

Resa

Storlek pa t-shirt

Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter

CRM kurser/ Ansokningar (via e Namn

CRM Military FRIDA) e Personnummer

Weekend Antagning e Deltagarstatus
Utskick till sokande e Kontaktuppgifter
Deltagarlistor e Lingd, vikt, skostorlek,
Svarsblanketter mosstorlek

Laglig grund: Samtycke

Registrering efter
genomford kurs

Alleriger
Specialkost
Utbildningskort

Lagringsperiod: Sa lange medlemskapet finns, efter det gallras viss information ut

efter mellan 3-7 ar. Informationen hiamtas fran FRIDA

Andamal

Behandlingar vi gor

Personuppgifter

FRIDA ekonomi

Registrera
affirshidndelser med
bl.a. foretag,
funktionirer,
kursdeltagare, anstdllda
och instruktorer

Laglig grund: Annan lagstiftning, Bokforingslagen

Lagringsperiod: Enligt bokféringslagen (7-10 ar)

Alla uppgifter som
forekommer pa
underlag som
reserdkningar,
redovisningar och
fakturor.



Andamal

Behandlingar vi gor

Personuppgifter

Flex Loner

Betalar ut 16ner och
ersidttningar
Registrerar i efterhand
utbetalda I6ner och
ersittningar fran framst
forbund och kurser.
Rapporterar under 2018
sammanstillt utbetalda
skattepliktiga
ersdttningar, avdragna
skatter mm till
Skatteverket per
individ.

Fr.o.m. 2019 kommer
ovanstdende att goras
maénadsvis.

Laglig grund: Annan lagstiftning - Bokforingslag

Alla personuppgifter
som krévs for att
behandla anstillda
enligt lagar och avtal.
Diri ingdr perioder av
sjukskrivning, vird av
sjukt barn mm. Kan
dven omfatta ndrmast
anhoriga.
Funktionirer,
kursdeltagare och
instruktorer med
tillhorande
personuppgifter.
Vanligt féorekommande
uppgift dr aktuell
arsinkomst.

Lagringsperiod: Bokforingslagen (7-10 ar), for anstillda lagras vissa uppgifter tills

vidare.
Andamal Behandlingar vi gor Personuppgifter
Fakturering Samlar underlag som e Allauppgifter som

ska vara grund for
fakturering

Skickar fakturor till
myndigheter,
organisationer, foretag
och privatpersoner.

Laglig grund: Annan lagstiftning, Bokforingslag

Lagringsperiod: Enligt bokféringslagen (7-10 ar)

forekommer pa
underlag som
reserdkningar,
redovisningar och
fakturor.



Fran vilka kallor hamtar vi dina personuppgifter?

Ni ldmnar sjdlva era uppgifter till oss i samband med t.ex. medlemsansdkning,

kursansdkning, underlag f6r utbetalningar mm.

Utodver dessa uppgifter kan vi samla in adressuppgifter fran offentliga register for att

vara sikra pd att vi har ritt uppgifter till dig.

Vilka kan vi komma att dela dina uppgifter med?

Personuppgiftsbitriden. Ett personuppgiftsbitride ir ett foretag eller annan frivillig
forsvarsorganisation som behandlar informationen for vér rikning och enligt véra

instruktioner. Vi har personuppgiftsbitraden som hjélper oss med:

1. Marknadsforing (print och distribution av var tidning Forsvarsutbildaren),
sociala medier.

2. IT-tjanster (foretag som hanterar nédvindig drift, utveckling, teknisk support
och underhall av vira IT-16sningar).

3. Betallosningar (banker)

4. Kursgardar (forliggning och mat vid t.ex. kursverksambhet)

5. Genomforande av utbildningar (andra frivilliga férsvarsorganisationer)

Nar dina personuppgifter delas med personuppgiftsbitriden sker det endast for de
andamal som vi samlat in informationen for. (t.ex. deltagarlistor, forlaggningslistor,

utbetalningsunderlag mm. )

Vi kontrollerar alla personuppgiftsbitriaden for att sékerstilla att de kan leva upp till
sidkerheten och sekretessen for personuppgifter. Vi har skriftliga avtal med alla
personuppgiftsbitriden dér de dtar sig att fo6lja vara sikerhetskrav samt begrinsningar

och krav avseende 6verforing av personuppgifter.

Foretag som ar sjilvstandigt personuppgiftsansvariga. Vi delar dven dina
personuppgifter med vissa foretag som ir sjdlvstdndiga personuppgiftsansvariga. Det
innebdr att det inte dr vi som styr hur informationen som ldmnas till foretaget ska

behandlas. Exempel pa dessa ar:

1. Statliga myndigheter (polisen, skatteverket eller andra myndigheter) om vi ér
skyldiga att gora det enligt lag eller vid misstanke om brott.

2. Foretag som ombesorjer allmédnna varutransporter (logistikforetag och
speditorer).

3. Foretag som erbjuder betallosningar (banker och andra betaltjénstleverantorer).



Nair dina personuppgifter delas med ett féretag som dr sjdlvstandigt
personuppgiftsansvarig géller det foretagets integritetspolicy och

personuppgiftshantering.

Var behandlar vi dina personuppgifter?

Vi strdvar alltid efter att dina personuppgifter ska behandlas i vara egna IT-system och
att de finns inom EU/EES. Vid systemmaissig support och underhéll kan vi dock vara
tvungna att 6verfora informationen till ett land utanfér EU/EES t.ex. om vi delar
personuppgifter med ett personuppgiftsbitriade som, antingen sjilv eller genom en
underleverantdr, dr etablerad eller lagrar information i ett land utanfor EU/EES.
Bitrddet far i dessa fall endast ta del av den information som &r relevant f6r &ndamalet.

(t.ex. loggfiler)

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi sparar inte dina personuppgifter lingre dn nédvindigt for respektive &ndamal. Se

mer om de specifika lagringsperioderna under respektive andamal.

Vad har du for rattigheter som registrerad?

Ratt till tillgdng (s.k. registerutdrag). Vi ar alltid 6ppna och transparanta med hur vi
behandlar dina personuppgifter och ifall du vill fa en djupare insikt i vilka
personuppgifter vi behandlar om just dig kan du begéra att fa tillgang till uppgifterna

(informationen lamnas ut i pappersformat).

Om vi far en forfragan om att fé tillgang till dina uppgifter, kan vi komma att fraga om

ytterligare uppgifter for att sékerstilla att vi lamnar ut uppgifterna till rétt person.

Ritt till rattelse. Du kan begira att dina personuppgifter rattas ifall uppgifterna ér
felaktiga. Inom ramen for angivna dndamaél har du ocksé ratt att komplettera

eventuellt ofullstdndiga personuppgifter.

Ténk pa att du som dr medlem i Forsvarsutbildarna kan dndra vissa uppgifter genom

att logga in via Mina Sidor.
Ritt till radering. Du kan begidra radering av personuppgifter vi behandlar om dig ifall:

e Uppgifterna inte lingre dr nddvéndiga for de andamaél {for vilka de har samlats
in eller behandlats.

e Duinvinder mot en intresseavvigning vi har gjort baserat pa berittigat intresse
och ditt skl for invindningen viger tyngre dn vart berdttigade intresse.

e Personuppgifterna har hanterats pa ett olagligt sétt.

e Personuppgifterna méste raderas for att uppfylla en rittslig forpliktelse vi

omfattas av.



Ténk pa att vi kan ha rétt att neka din begéran ifall det finns legala skyldigheter som
hindrar oss frén att omedelbart radera vissa uppgifter personuppgifter. Dessa
skyldigheter kommer fran bokférings- och skattelagstiftning. Det kan ocksd hénda att
behandlingen dr n6dvindig for att vi ska kunna redovisa uppgifter till exempelvis

Forsvarsmakten eller MSB. Gora statistikkérningar mm.

Skulle vi inte kunna tillmotesgd en begéran om radering kommer vi blockera
personuppgifterna sa att det inte anvinds till andra syften dn det som hindrar den

begirda raderingen.

Intresseavvidgning. 1 de fall vi anvénder en intresseavvigning som laglig grund for ett
dndamal har du mojlighet att invinda mot behandlingen. For att kunna fortsétta
behandla dina personuppgifter efter en sddan invindning behdver vi kunna visa ett
tvingande berittigat skil for den aktuella behandlingen som véger tyngre dn dina
intressen, rittigheter eller friheter. I annat fall fr vi bara behandla uppgifterna for att

faststélla, utdva eller forsvara rittsliga ansprak.

Direktmarknadsforing Du har mojlighet att invinda mot att dina personuppgifter
behandlas for direktmarknadsforing. Med direktmarknadsforing avses alla typer av
uppsokande marknadsforingsatgérder ( t.e x via post, e-post och sms). (Daremot inte
dir du sjdlv aktivt valt att fa veta mer, t.ex erbjudande via Mina Sidor).

Du kan sjdlv vilja via Mina Sidor vélja om du inte ldngre vill ha vér tidning
Forsvarsutbildaren eller inte fa nyhetsutskick.

Hur hanterar vi personnummer?
Vi kommer bara att behandla ditt personnummer nir det dr klart motiverat med

hénsyn till indamalet eller n6dvandigt for sdker identifikation. Vi minimerar alltid
anvindandet av ditt personnummer i sa stor utstrickning som mdojligt

Vad ar cookies och hur kan du styra anvandningen av dessa?
Cookies dr en liten textfil bestaende av bokstaver och siffror som skickas fran var

webbserver och sparas pd din webbldsare eller enhet.

Du kan dndra instdllningarna for anvindning av cookies. G till instédllningarna pé din
webbldsare eller enhet och lédr dig hur du justerar cookies. Exempel pé dndringar kan
vara blockering av alla cookies och radera cookies nir du stinger ner din webblidsare.
Du kan ldsa mer om cookies pa post- och telestyrelsens webbsida: www.pts.se

Hur skyddas dina personuppgifter?
Endast de som har ritt att behandla dina uppgifter har behorighet att se dina

personuppgifter. Vi har tekniska I6sningar och IT-system som skoter tillgangen till
personuppgifter och for att skydda mot olovlig behandling (som tillgdng, forlust och
forstorelse)


http://www.pts.se/

Vad innebar det att Datainspektionen ar tillsynsmyndighet?
Datainspektionen dr den myndighet som ir tillsatt att 6vervaka att lagstiftningen foljs.

Anser man att ett foretag eller organisation inte foljer de regler som finns eller
hanterar uppgifterna pa ett felaktigt satt kan man lamna ett klagomal till
Datainspektionen.

Hur kontaktar du oss lattast vid fragor om dataskydd?
Du kan na oss via epost: gdpr @ forsvarsutbildarna.se

Denna integritetspolicy kan komma att uppdateras. Den senaste versionen kommer
alltid finnas hir pa var webbplats.


mailto:gdpr@forsvarsutbildarna.se

